CONVOCATORIA

FUNCIONARIOS - ESCALAFON “F” QUE CUMPLEN FUNCIONES DE PORTEROS

Se exhorta a los funcionarios del Escalafon “F” que cumplen funciones de Porteros, a participar
en los Cursos de Capacitacién a realizarse en el afio 2015 aprobados para ¢l Consejo de Educacion
Secundaria, por la Sectorial de Recursos Humanos - Departamento de Formacion - CODICEN.

Objetivo: Brindar conocimiento para mejorar la funcién y el relacionamiento personal y laboral en
los centros educativos.

Lugar y Fechas : Se realizaran en Montevideo a lo largo del afio 2015, en fechas que se daran a
conocer en su oportunidad.
El cronograma de los cursos a realizar se dara a conocimiento con posterioridad.

Duracién: Una jornada en horario de 9.00 a 17.00, con un corte a las 13.00 horas para almuerzo.
Los funcionarios asistentes estaran exonerados de concurrir a desempefiar sus tareas ¢l dia de
jornada, asi como de reponer la carga horaria correspondiente al curso, como ha sido autorizado
por el Consejo en los cursos que se realizaron del afio 2014.

Inscripeion: Los interesados deberan inscribirse utilizando el Formulario que acompafia esta
convocatoria, el que debera ser completado por el funcionario y firmado por el Secretario/ Jefe de la
reparticion donde esta radicado el funcionario.

Los funcionarios que realizaron estos cursos en los afios 2013 y 2014 no estan comprendidos
en esta convocatoria.

Periodo de Inscripcion: del 4/5 al 15/ 5 /2015

Finalizado el pericdo de inscripcion los liceos y dependencias remitiran los formularios recibidos
via FAX al 2915.55.09 — Proyecto de Formacion Para Mejora de la Gestion

Cupo: El Codicen otorgo para el afio 2015 un total de 70 plazas, en caso en que las inscripciones
superen el cupo previsto se efectuard un sorteo ante escribano publico.

Pasajes: Los asistentes recibirdn los pasajes para su traslado al curso, debiéndose especificar en el
tormulario de Inscripcién los datos necesarios para recibir este beneficio.
Quedan exceptuados aquellos funcionarios con residencia en el area Metropolitana.

Sera responsabilidad de las Equipos de Direccién o Jefaturas dar difusién e esta
convocatoria,



CONVOCATORIA

FUNCIONARIOS DE SERVICIOS AUXILIARES — ESCALAFON “F”

Se exhorta a los funcionarios del Escalafén “F” - Servicios Auxiliares a participar en los Cursos
de Capacitacion a realizarse en el afio 2015 aprobados para el Consejo de Educacién Secundaria
por la Sectorial de Recursos Humanos - Departamento de Formacion - CODICEN.

Objetivo : Brindar conocimientos en técnicas y utilizacion de productos de limpieza de forma de
mantener operativas las instalaciones de un centro educativo, siguiendo las normas de Seguridad e
higiene laboral

Lugar y Fechas : Se realizaran en Montevideo en el correr del afio 2015, en fechas que se daran a
conocer en su oportunidad.

Duracién: Una jornada en horario de 9.00 a 17.00, con un corte a las 13.00 horas para almuerzo.
Los funcionarios asistentes estaran exonerados de concurrir a desempefiar sus tareas el dia de
jornada, asi como de reponer la carga horaria correspondiente al curso, como ha sido ha sido
autorizado por el Consejo en los cursos que se realizaron del afio 2014.

Inscripcion: Los interesados deberan inscribirse utilizando el Formulario que acompafia esta
convocatoria, el que debera ser completado por el funcionario y firmado por el Secretario/ Jefe de la
reparticion donde esta radicado el funcionario.

Los funcionarios que realizaron cursos en los aiios 2013 y 2014 no estan comprendidos en esta
convocatoria

Periodo de Inscripcion: del 4/5 al 15/ 5 /2015

Finalizado el periodo de inscripcion los liceos y dependencias emitiran los formularios recibidos
via FAX al 2915.55.09

Cupo: El Codicen otorgé para el afio 2015 un total de 240 plazas, en caso en que las inscripciones
superen e} cupo previsto se efectuara un sorteo ante escribano publico.

Pasajes: Los asistentes recibiran pago de los pasajes para su traslado al curso en Montevideo,
debiéndose especificar en el formulario de Inscripeién los datos para recibir este beneficio.
Quedan exceptuados aquellos funcionarios con residencia en el drea Metropolitana.

Ser# responsabilidad de las Equipos de Direccién o Jefaturas dar difusion e esta
convocatoria.



INSCRIPCION

CURSOS DE CAPACITACION — ESCALAFON “F”

CONSESD DE EDUCACION SECUNDARLA

AUXILIAR SERVICIO [ ]  *FUNCIONES I
PORTERIA*
'DATOS PERSONALES |
' APELLIDOS:
“NOMBRES:
3 CEDULA IDENTIDAD: EDAD:
' DOMICILIO:
| 'LOCALIDAD: DEPARTAMENTO:
“TELEFONO FUIO: CELULAR:
EMAIL

* Al curso de Porteros solo podran inscribirse aquellos funcionarios que efectivamente
realicen dicha tareas

'SITUACION FUNCIONAL | ,,
CARGO : AUXILIAR ESCALAFON: F

\ PRESUPUESTADO: ﬂ CONTRATADO: ﬂ N° COBRO:

LUGAR DONDE DESEMPENA EL CARGO::

FIRMA DEL SECRETARIO T - R

! DAT()S PARALA OBTENCION DE PASAJES (excepto Area Metropohtana)

'LUGAR DE PARTIDA Y RETORNO:
|
| EMPRESA DE TRASPORTE A UTILIZAR:

| CIUDAD DEPTO:

| .
'CELULAR DEL FUNCIONARIO PARA ACLARACIONES:

'FIRMA DEL FUNCIONARIO




