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TRAMITES DE HABILITACION

Atento a la Ordenanza 14 que regula la Habilitacion de Centros Educativos de gestion
privada, el tramite debe realizarse preceptivamente antes del 30 de setiembre del afo
anterior a la iniciacién de cursos, segun el Art. 2, inciso d.

ACCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL TRAMITE
I) Normativa. La Institucion interesada en la habilitacion presentara su peticion dando

cumplimiento preceptivo a la conformacion total de la documentacion, en atencién al
siguiente detalle:

1) Ordenanza 14: Circular CES: 2206/95: habilitacion de institutos privados. Ficha de
relevamiento

2) Ordenanza 14. Formulario de habilitacion pedagdgica: Circular 3221/14.
3) Formulario de habilitacion edilicia: CODICEN. Circular: 3151/13 comunica Ordenanza
14, 1er.complemento.

4) Requisitos Director: Circulares 2289/97 y 2670/05. Ordenanza 14, Articulos 3, 45 y 46.

No se recibira en las Sedes de Inspecciones Regionales, peticiones que no cuenten
con los requisitos explicitados.

Il) Diligenciamiento

Lugar de presentaciéon de tramites NUEVOS que no Derivacion del tramite nuevo
tienen expedientes previos de habilitacion

Montevideo y San José: Sede de Inspeccién Regional|1) Ingresa por el Departamento de
Metropolitana | Administracion Documental (Mesa
de Entrada), Rincén 690, Planta
baja (Mdeo), para formar expediente

Canelones: en Sede de Inspeccion Regional de Atlantida.

Artigas, Salto y Paysandu: en Sede de Inspeccion Regional
Norte 1: Salto. 2) Sigue a Division Juridica para
revision de aspectos legales de la
peticion.

Rio Negro, Soriano, Colonia: en Sede de Inspeccion
Regional Litoral: Mercedes.

Durazno, Flores, Florida: en Sede de Inspeccién Regional
Centro. Durazno.
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Rivera, Tacuarembd, Cerro Largo: en Sede de Inspeccion|1) Pasa al Asesor juridico de la
Regional Norte 2: Rivera. Sede Rivera (Regional Norte II) o
Sede Maldonado (Regional Este | y
II), analiza la documentacion, indica
que cumple con los aspectos
correspondientes

Treinta y Tres, Maldonado, Lavalleja, Rocha: en Sede de
Inspeccion Regional Maldonado.

2) Envia al Departamento de
Administracion Documental (Mesa
de Entrada), Rincén 690, Planta
baja (Mdeo) para formar expediente.

Continuacion de los tramites

3) Sigue a Inspector de Institutos y Liceos que tiene asignado el centro educativo,
quien realizara el informe correspondiente, previa visita al centro educativo. La copia del
Informe se incorporara al Expediente.

4) El expediente seguira curso a las Inspecciones de Asignatura a todo efecto.

5) El expediente vuelve al Inspector de Institutos y Liceos para su revision e informe
correspondiente.

6) Si el centro tuviese observaciones a nivel edilicio y/o pedagdgico, tendra hasta 30
dias habiles para formalizar y regularizar las mismas (plazo maximo de quince dias para
cada una de ellas), contados a partir de la fecha de la visita correspondiente. (Ordenanza
14, Art. 6). El Inspector de Institutos y Liceos dejara constancia en el expediente, fecha y
firma de la notificacién correspondiente.

7) Cumplidos los requerimientos, el Inspector de Institutos y Liceos elaborara el INFORME
FINAL completando el "Formulario para habilitacién pedagdgica" (F 301) '(y remitira al
CES - Mesa de entrada - el expediente correspondiente).

8) Si el Liceo Habilitado determina el cese de actividades, debe enviar la
documentacion al Liceo adscriptor (Circular 1040/68).

1 Documento adjunto: "INFORME FINAL DEL INSPECTOR DE INSTITUTOS Y LICEOS" (F 301)
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