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ACTAN® &7
Res. | 10
Exp. 12 SS=[1b

Montevideo, 15 DCT, uia

VISTO: Lo resuelto por el Organo Rector en relacion a la presupuestacion
de funcionarios no Docentes de los Escalafones “F" Auxiliares de Servicio Grado
1 y “C" Administrativos, Grado 2, segun Acta N°1 Resol. N°33 de fecha 3/2/15 y
Acta N°34 Resol. N°5 de fecha 13/5/15 respectivamente.

CONSIDERANDO: 1) Que segin Res. N°61 Acta N°53 de Codicen de
fecha 1°/7/15. se exhorta a los Consejos Desconcentrados, a la realizacion de
Liamados a Concurso para la provision de cargos presupuestados de los
Escalafones “F" Auxiliares de Servicio y “C" Administrativos, Grados 1 y 2
respectivamente.

Il) Que a tales efectos corresponde aprobar las bases
del llamado a concurso para presupuestacion de funcionarios del Escalafén “C”
Administrativo Grado 2, y los tribunales que actuaran a tal fin.
ATENTO: A todo lo expuesto
L CONSEJO DE CION SEC VE:

1) Aprabar ta realizacion del Liamado a Concurso de Oposicion y
Méritos, para la presupuestacion del Escalafon “C" Administrativo Grado 2.

2) Aprobar las Bases del Llamado a Concurso de Oposicion y
Méritos, para la presupuestacion de funcionarios de Escalafon “C" Administrativo
Grado 2, que se detalla a continuacion:

Los aspirantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

DIC Y U S:

«  Ser funcionario Contratado del Escalafén "C" Administrativo

Grado 2 (Grados 1/3, 1/4, 1/5 y 1/6) del Consejo de Educacion Secundaria.
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. Tener una antigledad minima de un afo en el cargo al
momento de la inscripcion. Por lo tanto se toma como fecha limite el ingreso al

cargo en caracter de contratado escalafon “C°, Grado 2 de fecha 4/11/14
inclusive.

. No estar sometido a sumario con separacion del cargo.

. No haber sufrido sanciones disciplinarias en el Ultimo afo,

que en total sumen 30 dias o mas de suspension.

INSCRIPCIONES:

Las inscripciones se realizaran del 26/10M15 al 4/11/15
exclusivamente a traveés de la pagina web www.ces.edu.uy

Luego de la inscripcion via web los postulantes deberan presentar
la documentacion probatoria establecida en |as bases en el periodo comprendido
entre el 5/M1/15 al 13/11/15. Los funcionarios que pertenecen a los
Departamentos de Montevideo y Canelones, deberan dirigirse al Departamento
de Concurso (Rincén 707). En el interior deberan dirigirse exclusivamente a los
Liceos Departamentales. No se recibira documentacion en otro liceo ni oficina
que los mencionados en este documento.

El postulante serd responsable de la veracidad de los datos
brindados, teniendo la informacién aportada en el formulario del Organismo el
caracter de Declaracion Jurada.

El aspiranie debera ingresar al portal de servicios mediante su
usuario para Inscribirse.

. Original y Fotocopia de: Cédula de |dentidad, Credencial Civica con
constancias de voto.

« Camé de =salud vigente al momento de tomar posesion del cargo
presupuestado.
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. Relacion de méritos y carpeta (certificando los estudios del
postulante).
Segun el Articulo N°23 del Reglamento General de Concurses,
finalizado el periodo de inscripcion no podra agregarse fingun Merito.
Solamente sera evaluada la documentacién directamente
relacionada con el cargo al que se aspira.

El postulante debera presentar la documentacion probatoria en
fotocopias numeradas correlativamente y autenticadas. Al momento de la entrega
de la documentacion, debera ademas votar por el delegado por los concursantes.
A tal fin la Direccion del Liceo generara la garantia para concretar esta accion
segin lo establecido en el Articulo © literal d del Reglamento de Concursos No
Docentes y Anexo 1 (Procedimiento para la eleccion del delegado de los
Concursantes Articulo 9 literal d).

CACIONES:

Todas las notificaciones y comunicaciones se realizaran exclusivamente a
iravés de la pagina web del CES (www.ces edu.uy), Sera de estricta
responsabilidad de los postulantes informarse de cada etapa.

D TANCIAS DEL CONCUR

La modalidad del Concurso sera de Oposicién y Meritos en base al
siguiente detalle:
1era. ETAPA - OPOSICION: Maximo 60 puntos
“La etapa de Oposicion estara disefiada teniendo en cuenta el Perfil del cargo

para el que se concursa. Tendra caracter eliminatorio, debiendo superarse el 50%
del puntaje asignado a esia etapa. Se debera asegurar el anonimato de los
Concursantes en la realizacion de las pruebas” (Articulo N” 32 del Reglamento
General de Concursos).
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La Prueba de Oposicion consistira en un cuestionario de 30 preguntas (mdultiple
opcion) sobre conocimientos de la normativa vigente en la Administracién
Nacional de Educacion Publica.
El material de lectura estara disponible en la Pagina Web Institucional
www.ces edu.uy.
Esta bibliografia incluira: Tematicas administrativas habituales en el CES,
referidas al uso del Estatuto del Funcionario Docente, Estatuto del Funcionario
No Docente, Ordenanza 10 y sus modificaciones.
La duracion de esta instancia sera de 1 % hora reloj, con opcién de % hora mas si
el aspirante lo solicitase.
2da. ETAPA ~ EVALUACION DE MERITOS: Méaximo 40 puntos
Culminada la etapa de Oposicion se realizara la etapa de Evaluacién de Méritos,
para los Concursantes que hayan superado el 50% de la Prueba de Oposicién.
En esta Etapa se tendra en cuenta la evaluacién de la Carpeta de Méritos del
Aspirante segln:
1- Estudios Realizados — hasta 15 puntos.
2- Experiencia en el Area — hasta 25 puntos.
1.1 FORMACION POST BASICA ~ hasta 7 puntos
1.1.1 — ter. afio de Bachillerato de Secundaria aprobado (sin previas) o su
equivalente en CETP - 1 punto.

2do. afo de Bachillerato de Secundaria aprobado (sin previas) o su
equivalente en CETP - 1 punto.

Bachillerato de Secundaria aprobado (sin previas) o su equivalente en
CETP. - 4 puntos,
1.1.2 — Otros Cursos Terciarios relacionados al cargo a que se aspira. - hasta 3
puntos.
1.2 - CURSOS DE INFORMATICA - hasta 4 puntos.

Los Cursos se valoraran teniendo en cuenta su aplicacion en el cargo por

el cual concursa,
A los Cursos se les asignaran los siguientes valores:
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- Operador Informéatico: 70% del total
- Sistema Operativo (Windows cualquiera sea el afio). 10%
- Word: 10%
- Excel, 10%
- Power Point: 10%
- Internet: 10%
- Correo Electronico: 10%
- Access o Fox: 10%
- Open Office: 10%
- Operador Avanzado: 10%
A los Cursos realizados del 2005 en adelante se les adjudicara un 10% mas de
puntaje.
- Operador PC u Operador Office. En la medida en que ambos contienen Sistema
Operativo, Word, Excel. Access, Power Point son similares: por lo tanto. si tienen
diplomas por estos Cursos, ademas de cada componente, se consideraran una
sola vez.
_ No se evaluaran Cursos de DOS, Word Perfect, Lotus, Quattro y Basic, Cursos
de Informatica a nivel privado: Los Certificados que acrediten estos Cursos,
deberan cumplir las formalidades legales, explicitando institucién, contenidos,
duracion y fecha de cursado.
13 _ OTROS CURSOS INHERENTES A LA FUNGION: hasta 4 puntos.
2 EXPERIENCIA EN EL AREA - hasta 25 puntos:
De 2 a 5 afios de antigiedad - 5 puntos
De 6 a 10 afios de antigiiedad - 10 puntos
De 11 a 19 afios de antigiledad — 20 puntos
20 afios o mas de antigiedad — 25 puntos
DEMERITOS:
En el caso de gue existan funcionarios con deméritos, se descontaran

puntos segun la siguiente escala:
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« Observacion escrita y apercibimiento: hasta 3 puntos.
« Suspension de las funciones con pérdida de haberes: hasta 8 puntos.

ATE:
En caso de empate entre dos o mas Concursantes, se dara prioridad al
funcionaric que tenga mejor puntaje en la Prueba de Oposicion,

De persistir el empate, se realizard un sorteo entre los concursantes
afectados.

TRIBUNALES:
Los tribunales estaran integrados por:
* 1 integrante del Escalafén C Grado 10 del CES.

* 1 integrante Funcionario de Gestién designado por el CES.

* 1 integrante designado por el CES perteneciente a este Consejo ¢ a otro
Consejo Desconcentrado de fa ANEP
* 1 delegado por los concursantes (Art. 9 Regl. De Concursos).

CIONE ES:

1 - Las actuaciones del Tribunal tendran caracter reservado para todos
aquellos que tengan participacion en el procedimiento hasta Ia homologacion que
realice el Consejo. Se considerara falta grave el incumplimientc de esta
disposicion (Art. 15 del Reglamento General de Concursos),

2 - El concursante que obtenga puntaje para la presupuestacion debera al
momento de la notificacion presentar Carné de Salud vigente.

3 - Los Liceos Departamentales, con excepcidn de Montevideo y
Canelones, remitirdn la documentacién recibida por correo privado o publico
debiendo garantizar la entrega en un maximo de 48 horas siguientes a su
despacho con pago contrarembolso. La entrega del envio ante el Departamento
de Concursos debe ser realizada hasta &l dia 17/11/15 inclusive.
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4 — Las oficinas liceales o el Departamento de Concursos, segun
corresponda, debe garantizar la eleccion del delegado electo por voto de los
concursantes al momento de la inscripcion, en acuerdo con el Art. 9 del
Reglamento de Concursoes.

5 - El Departamento de funcionarios de Gestion entregara a los tribunales
la antigiiedad computada y Aptitud funcional.

6 - Los aspirantes que revisten actividad como becarios previa a su
contratacion como Administrativos en el Escalafon “C" Grado 2 Contratados,
deben completar la informacién requerida en el formulario de inscripcian.

3) Aprobar el Cronograma segun el siguiente detalle:

" Aparirdel 1611015
26/10 al 4/11/15

* Montevideo y Canelones a partir del 5/11 hasta &l
1311115,
* Liceos que envien documentacion por
comespondencia plblica o privada, hasta &l
17i11/15 documentacion contrarembolso

Fu.bTiciciﬁn_ an ;IEEE wetiprensa
Inscripcion (web)

Recepcidn de documentacion en Liceos del Interior
y en Dpto De Concursos

Escrutinio de Delegads de Concursa 19111115
Constitucion de Tribunal | 2011115
Prueba — Etapa de Oposicién | \iernes 27/11/15, hora 9:00, Lugar a confirmar por
pagina web

" Del 28/11 al 8/12/15

_Curmcuan ;:Ie Pruebas y Evaluacion dﬁlemas

Librense las comunicaciones del caso. publiquese en pagina
web. Cumplido, siga al Departamento de Funcionarios de Gestion a todos los

efectos. ==
Prof. Celsa Pusnie
ol o ' i
General
Consa te Eucacon ST
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