CIRCULAR No. 2974
R.C. 6/5/2010
mip
Montevideo, 25 de febrero de 2010
SPEROE DIRETTOR § JEEE DI e e. oo o s i s ancs sttt 2500 S 003 0068 SO0 e
Pongo en su conocimiento que el Consejo de Educacién Secundaria en Sesion de fecha 22
de febrero de 2010, dict6 lé siguiente resolucion:
“VISTO: la propuesta elevada por Inspeccién Docente vinculada a la labor que deben
desempefiar los docentes de Aula y de Laboratorios de Informatica Educativa;
RESULTANDO: que las funciones que se proponen para los docentes asignados a €sos
cargos se enmarcan en el Proyecto Pedagdgico del Plan CEIBAL para Educacion Media;
ATENTO: a lo expuesto.
EL CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA RESUELVE:
1) Aprubar las funciones y pautas de desempeiio descriptas en los documentos

adjuntos, las cuales caracterizan los cargos:
a) DOCENTE DE LABORATORIO DE INFORMATICA EDUCATIVA, y
b)  DOCENTE DE AULA DE INFORMATICA.
2) Dejar sin efectd la descripcién de funciones “Docente de Laboratorio de Informatica

Educativa” oportunamente comunicada por Oficio N° 4283/06.”
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Aso 2010
DOCENTE DE

LABORATORIO DE INFORMATICA EDUCATIVA

ASPECTOS PREVIOS:

El Laboratorio de Informatica de los centros educativos del Consejo de
Educacion Secundaria debe constituir un entorno educativo innovador, propulsor de la
integracion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion a la enseflanza y al
aprendizaje, y de actividades de creacion colaborativa e investigacion en dicha area del
conocimiento.

En ¢l marco del Plan Ceibal en la Educacién Media, el Laboratorio de
Informética serd el referente natural ante la comunidad educativa en la
planificacién y en la coordinacién de acciones con las XO.

En esta nueva ecologia 4ulica se requiere que el Docente responsable del
Laboratorio de Informatica, quién ayudara -entre otros cometidos- a gestionar la
incorporaciéon de herramientas de comunicacion de contenidos, colaboracion y
produccién -al aula y a la institucién-, afronte con éxito los nuevos desafios que
este entorno exige a la Educacion Media murfiido de aportes tedricos especificos, asi
como, de resultados de experiencias practicas e investigaciones recientes en la
tematica. ‘

FUNCIONES ESPECIFICASS

En relacién a los equipos y recursos:

* Dentro del marco de sus competencias, velard por la higiene y el orden en el
Laboratorio, asi como, por la seguridad informatica, y el cuidado y mantenimiento
general —hardware y software- de los equipos y recursos del mismo.

" Debera efectuar periddicas revisiones al equipamiento: pasar antivirus,
desfragmentar, borrar "cookies", temporales y archivos caducos, acondicionar
disquetes u otros soportes digitales, restaurar software existente en la red para
optimizar su uso, etc

= Debera velar por el buen funcionamiento y la actualizacién de las XO pertenecientes
a la comunidad educativa de su institucién liceal.
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»  Serd el nexo natural con el servicio técnico del CIPA y del LATU para gestionar y
viabilizar las reparaciones, actualizaciones y desbloqueos necesarios de los equipos
informaticos (PC, XO, otros) y recursos del Laboratorio.

* Hara un seguimiento, debidamente documentado, a los pedidos realizados al CIPA y
al LATU a fin de obtener prontitud en las reparaciones solicitadas.

En relacion al mantenimiento:

» Elaborard, en coordinacion con sus colegas de asignatura (docentes de Aula y de
Laboratorio de Informatica) y aval de las autoridades, el Contrato de convivencia en
el Laboratorio y uso de los recursos. Establecido el mismo lo divulgara
adecuadamente.

* En acuerdo con sus colegas de asignatura y de la Direccién liceal, establecera la
metodologia que seguird para llevar adelante el relevamiento y posterior
mantenimiento de las XO en la institucion liceal.

En relacion a sus actividades:

» Participard, dentro de su horario asignado para desempefiarse en el Laboratorio, de
las Coordinaciones, general, de nivel y de asignatura, que se realicen en el Liceo.

» Acompafiard y colaboraré con los docentes de Aula de Informética en la atencién de
los alumnos mientras-los mismos trabajan en el Laboratorio. Si el docente del grupo
no asistiese al Liceo, atender transitoriamente a los alumnos presentdndoles
propuestas de trabajo acorde con el Programa del curso respectivo. Registrard en la
Libreta del Profesor lo trabajado con los alumnos en esa instancia y lo firmara.

* En coordinacién con el resto de los Docentes responsables del Laboratorio, oficiara
como interlocutor ante la Direccidn Liceal y el Servicio Técnico (CIPA y/o LATU).

* QOrganizara y administrara el uso del Laboratorio considerando:

o Los cursos curriculares de Informatica, sus horarios y requerimientos.

o Los objetivos, actividades y plazos establecidos a nivel de los proyectos
propuestos en las Coordinaciones de nivel y de asignaturas y el proyecto
institucional.

o Las necesidades y caracteristicas de la comunidad educativa.

» Actuard como mediador entre los recursos tecnoldgicos disponibles en el
Laboratorio y la Institucion liceal, y sus destinatarios -la comunidad educativa-,
controlando el cumplimiento de la normativa del uso; gestionando los horarios
posibles de utilizacién; procurando la coordinacion y la optimizacidn de los
espacios.
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» Realizard instancias de trabajo de orientacién, de multiplicacién y/o de investigacion
en el uso de tecnologias digitales en la Educaciéon (hardware, software,
aplicaciones, herramientas de comunicacién de contenidos, de colaboracién y de
produccién) dirigidos a la comunidad educativa. Entre otras: jornadas, talleres,
cursos, etc. en el uso de las XO, de las PC y/o de otras tecnologias digitales, tanto
para el aula como para la institucion liceal.

= (Colaborara, apoyara y/o asesorara a los colegas de las diferentes asignaturas de la
curricula en la implementacién de uso de las XO u otra tecnologia digital (PC,
camaras de fotos, de videos, etc.) en el aula, asi como en la utilizacion de software
especifico y en la produccién de materiales multimedia.

* Orientard y asesorard a los estudiantes que concurran al Laboratorio a realizar
actividades: ejercicios, monografias, uso de diferentes software y/o recursos
digitales, la busqueda y la grabacién de material disponible en Internet.

En relacion a Ia documentacion:

Toda la documentacién deberd estar debidamente identificada vy resguardada en el
Laboratorio de Informadtica, v a disposicion de las autoridades pertinentes (Direccion,

Inspeccion).

= Previo a un diagnéstico de situacion (insumos, entre otros: el Proyecto de
Centro, las actividades generales planificadas para el aio lectivo de la
institucion liceal, las actividades a desarrollar en el Laboratorio de
Informatica, las Coordinqciones, los recursos disponibles, el desarrollo del
Plan Ceibal en Media, etc.), elaborard la planificacién anual. Esta sera
remitida, por via mail, a la Inspeccion de Informatica —debidamente
identificada-y quedard impresa en dos copias. Una de ellas se entregard a la
Direccién del Liceo, y la otra —previa firma de la autoridad liceal- sera archivada
en el Laboratorio de Informética.

» Llevard un registro diario —en soporte digital- del desarrollo de sus actividades.
Semanalmente deberd imprimir la relacién de actividades realizadas y archivarla
adecuadamente en un bibliorato o carpeta destinada para tal efecto.

» Al inicio_del afio lectivo, relevard los equipos y recursos del o de los
Laboratorio/s de Informética, y confeccionara el Inventario. Este sera remitido
por via mail al Departamento de Informatica y a la Inspeccién de Informatica —
debidamente identificado-, y quedard impreso y archivado en un bibliorato o
carpeta destinada para tal efecto. Es conveniente entregar una copia a la
Direccion Liceal para su registro especifico. Durante el afio debera adjuntar a los
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anteriores -luego del relevamiento pertinente- un informe de altas y bajas del
Inventario.

Al inicio del afio lectivo, realizara el relevamiento de las XO con las que cuenta
el Liceo (las de la institucion, las pertenecientes a los alumnos y a los docentes
del centro educativo) y su estado funcional (rota, bloqueada, desactualizada,
etc.). Con estos datos confeccionard un Informe de situacién con dos copias
impresas. Una de ellas se entregard a la Direccién Liceal, y la otra —previa firma
de la autoridad liceal- serd archivada debidamente en el Laboratorio de
Informatica.

Mantendré a la vista un Cuaderno de Comunicaciones donde los docentes
colegas, usuarios del Laboratorio de Informatica, expresaran las coordinaciones
realizadas y sus acuerdos, los desperfectos en los equipos y recursos
informéticos, inconvenientes en el uso de la Sala, la solicitud de materiales,
acciones referentes al mantenimiento de los recursos (hardware y software),
incorporaciones de recursos, acuse recibo, etc.

Confeccionard y mantendrd un registro de seguimiento de los pedidos
realizados al CIPA y al LATU.

Confeccionard y mantendra un registro de mantenimiento de las XO con las
acciones que lleva a cabo (desbloqueo, restauracion, actualizacion, etc.)

Llevara el control de ingreso y uso del Laboratorio que desarrollan curricular
o extracurricular, los docentes y alumnos de las diferentes asignaturas de la
curricula, en el Laboratorio, en una planilla especifica (bisqueda en Internet, uso
de un software o aplicacion, disefio, implementacién y desarrollo de actividades
coordinadas por diferentes asignaturas, realizacion de afiches, videos, etc.).

Al finalizar el afio lectivo, realizard el Informe final de las actividades
realizadas. Esta serd remitida, por via mail, a la Inspeccion de Informética —
debidamente identificada-y quedard impresa en dos copias. Una de ellas se
entregard a la Direccion del Liceo, y la otra —previa firma de la autoridad liceal-
seré archivada en el Laboratorio de Informdtica.

ASPECTOS GENERALES!

El docente que opte por el paquete horario a desempeiiar en el Laboratorio de

Informética, debera realizar tareas de orden pedagégico, técnico y administrativo,
siempre dentro del marco educativo respetando la norma.

Las horas de ese paquete horario son de docencia indirecta y, segin la

normativa, de 60 minutos.
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A0 2010
- DOCENTE DE

AULA DE INFORMATICA

ASPECTOS PREVIOS:

El Docente de Aula de Informética de los centros educativos del Consejo de
Educacion Secundaria desarrolla el o los Programas de la asignatura en los niveles de
lero. y 2do. afio de Ciclo Basico, asi como, del ler. afio de Bachillerato (Espacio
Extracurricular optativo).

Este Docente dentro del marco del Plan Ceibal en la Educacién Media y, acorde
a las fortalezas, oportunidades y necesidades, presentadas desde el afio proximo pasado
en las diferentes instancias de encuentros -presenciales y virtuales- integrard en el
desarrollo de sus Programas los siguientes temas, a saber:

| Para la propuesta curricular de Informética 1er. afio Ciclo Bésico: |

Las XO y su funcionamiento
v Caracteristicas de las XO. Aspectos técnicos. Interfaz Sugar. Marcos

v Actualizacion. Desbloqueos. Instalacion de actividades.

» Vistas: Hogar (Menu, Panel de Control), Grupo, Vecindario.

» Conexiones. Navegar. WiFi.

» Actividades que ofrece la XO. Solapa actividad. Diario. Descargas.

» Guardar y recuperar: Uso y manejo de dispositivos. Puertos USE y dispositivos de
almacenamiento.

Actividades en las XO
v Escribir: Creacion y procesamiento de textos.

v  Grabar: Creacion y edicion de imagenes (fija y cinéticas) y sonidos.
v Dibujar.

« Internet.

» Etoys. Caja de provisiones. Multimedia. Diario. Fotomontaje.

v Interaccion de actividades.

« Red Malla. Pasos para la elaboracion de un texto colaborativo.
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[ Para la propuesta curricular de Informética 2do. Afio Ciclo Bésico: J

Actividades en entornos de aprendizaje constructivo:

» Concepto basico de programacion.
» Entornos de trabajo para aprender programando. Conceptos y elementos sencillos y
practicos:
o Torturgarte

o Etoys: creacion de modelos, simulaciones y/o juegos.
o Ambiente de desarrollo multimedial: Scratch

u  Creacion de aplicaciones para las diferentes asignaturas de la curricula.

[ Para la propuesta curricular de Informética 1er. afio Bachillerato:

Programacién y robética

«  Conceptos de programacion y lenguajes de programacion. Elementos sencillos y
préacticos del lenguaje de programacién Phyton (Actividad Pippy).

n  Actividades: Torturgarte, Etoys y Scratch. Creacion de aplicaciones.

«  Concepto de robética. Robots y tipos de robots. Competencias nacionales de
robotica.

Interaccién de las X0 y los robots.

» Robots controlados por las XO. Posibilidades. Propuestas de construccién y armado
del sistema.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

A los efectos de desarrollar su o sus curso/s, y atendiendo a esta nueva ecologia
institucional y atlica que promueve un entorno educativo donde prima la innovacion, la
investigacion, la produccién y la colaboracion, se hace necesario tener en cuenta:

* la norma y las pautas de la asignatura aprobadas por el Consejo en su
oportunidad.

* la coordinacion intra e interdisciplinaria para la presentacion, a los alumnos, de
proyectos de trabajo, investigaciones y actividades curriculares;
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» previa coordinacién intra e interdisciplinaria presentar, a los alumnos,
actividades curriculares que impliquen el uso de las funciones y aplicaciones de
las XO;

» la realizacion de exposiciones y/o ferias y/o materiales multimedia, etc.,
presenciales y virtuales, en las cuales se expongan y compartan las creaciones y
producciones de los alumnos.

® la coordinacién con el Docente de Laboratorio a los efectos de, entre otros,
compartir la planificacién anual a desarrollar en su/s curso/s, dar a conocer las
necesidades y requerimientos de sus estudiantes, ajustar los dias y horarios de
asistencia al Laboratorio con su/s grupo/s, colaborar con todas aquellas tareas
apropiadas para el buen funcionamiento y mantenimiento de la sala y sus
recursos, orientar y vehiculizar las actividades de actualizacion, mantenimiento
y reparacién de las XO requeridas por los alumnos, dar a conocer las
necesidades de ciertos recursos para el o los curso/s, etc.

* el uso de las PC del Laboratorio y de las computadoras personales de sus
alumnos —XO-, de modo articulado y acorde a los requerimientos especificos;

=  previa coordinacién con los colegas de Aula y Laboratorio de Informatica, la
asistencia de al menos el 50% de su carga horaria semanal, al Laboratorio de
Informatica;

* la priorizacién (en la medida de lo posible y previa coordinacién) del desarrollo
del curso con el uso de las computadoras personales -XO- en los salones
tradicionales, de tal modo que descomprima la ocupacién del Laboratorio
permitiendo, entonces, la concurrencia al mismo de grupos de alumnos con
docentes de otras asignaturas.
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