Exp. N° 6165/2002.
Circular N° 2508.

Montevideo, 3 de julio de 2002

ST DITECIOT O JEE- AE .ot e e e e

Pongo en su conocimiento que el Consejo de Educacidon
Secundaria en Sesion N° 37 de fecha 1 de julio de 2002, dictd la siguiente Resolucion:
VISTO: estos obrados mediante los cuales Division Inspeccidn eleva para
su aprobacién los complementos de los Programas de INFORMATICA para 1° y 2°
aftos del] Ciclo Bésico Basico Plan 1990¢;

CONSIDERANDO: que la reformulacion se basa en que las aulas de

Informatica del pais cuentan con sistemas operativos diversos, algunos basades en DOS
y Windows 3.11 y otros hasados en Windows 95 o posterior, por lo cuzl se hace
necesario adecuar los contenidos programaticos a las actuales circunstancias;
ATENTO: alo expuesto;
EL. CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA RESUELVE:
Aprobar los Complementos de los Programas de INFORMATICA

para 1°y 2° afios del Ciclo Basico Plan 1996, realizada por el Equipo docente de

Apoyo en Informatice v elevado por Divisién Inspeccion qua\se adjuntan de fojas 1 a 7.

Mariano Erro Sarli

Secretario General

Vco.

Dac.VF



ANEP,
CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA

~ICLO BASICO’PLAN 1996
INFORMATICA
COMPLEMENTO DEL PROGRAMA DE 1er. Afio

Para aulas con Windows 95 o posterior

l.- INTRODUCCION

Conjugando, en Iz medida de lo posible, el avance tecnolégico con los disimiles
recursos disponibles en la acty

alidad, este Complemento procura adecuar el programa de
Informatica de 1° afo de Ciclo

Basico, al software disponible en las aulas de los Liceos
con plan 1996,

Por lo tanto, no se
evaluacion, ya establecidas
permitan trabajar con los sist

propaone modificar objetivos, modalidades de trabajo y
en el Plan 1996, sino proporcionar contenidos fquibles que
ernas operativos existentes en cada Centro educativo.

li.- EN RELACION A CONTENIDOS Y METODOLOGIA:

21. Se debera planificar el

desarrollo del curso teniendo en consideracién a ula
concepcion de “ Curriculum

en espiral” desarrollada por J. Bruner en |a obra “ Accidn,
pensamiento y lenguaje’ ( 1890), en la medida que en el proceso de desarrollo de Ia

Propuesta curricular, se retomaran los contenidos con mayor nivel de profundidad en
diferentes instancias a Ic largo del afio.

2.2. La modalidad de trabajo sera teérico-practica. Se trabajard en el aula de
Informéatica por 1o menos un 80% de la carga horaria asignada para el curso,
realizando ejercicios practicos propuestcs por el docente.

El docente tendr4 Ia posibilidad de trabajar las unidades en forma secuencial o de manera
integrada pero dando siempre prioridad a las actividades practicas sobre el desarrolio de
aspectos teoricos,

Se procurara que las actividad

es que se utilicen como situaciones-problema a resolver,
tengan relacién con los interes

s de los adolescentes y con el quehacer de la comunidad.
Las acciones educativas a desarrollar en el aula de informa.ca deberan estar

fundameniadas metodologicamente con criterios que habiliten al educando a buscar,
seleccionar y organizar informacién.

2.3. Todas las unidades de
dreas y asignaturas.

dnidad 1: La Informatica

beran trabajarse en continua coordinacion con las damés

Yy la comunicacién.

* Lacomunicacién humana
Concepto y Caracterizacizn
Elerentos que intervienen en la comunicacion.
Reconocimiento Y Uso de distintos cédigos.
Medios de comunicacién. Evolucion,

* Lainformética
Su desarrollo histérico. L a répida evolucién.

La informética en el mundo y en el Urugua y. Su aplicacién en Ja educacién
Internet y correo electronico.

Breve introduccién para continuar su tratamiento
durante el afo.
* Seguridad informética. Un aspecto

clave: los virus y sus nesgos.
Carga horaria sugerida: 10 horas

.



Unidad 2: La computadora.

Historia de la computadora. Frincipales conceptos.
Hardware: !

Descripcién de los componentes: dispositivos internos y externos.
Memoria y soportes de informacién.
Nocién de red. .
Funcionamiento del teclaco. Practica de digitacion ( se iniciard en esta unidad y

continuard durante el aflo con el empleo, en lo posible, de un software
adecuado ).

Sofware.
Carga horaria sugerida: 20 horas.

Unidad 3: Organizacion de datos.

El sistema operativo y su importancia en el uso de la computadora.
El DOS: caracterizacién. Comandos bésicos.
Windows: mencién a las diferentes versiones.
Nocion de archivos ( nombre, extension ) y directorios.
Carga horaria sugerida: 15 horas.

Unidad 4: Windows.

Introduccion a Windows. Definicidn de sistema operativo y manejo bésico (es
importante trabajar acemés comandos bésicos de DOS).

El mouse como hemamienta. _

El escritorio y Ia barra de tareas. Iconos y elementos del escritorio. Accesos directos.
Ment Inicio, programas.

Elementos de una ventana. Barras de titulo, de mend, de desplazamiento. Botones.
Maximizar, minimizar, restablecer,mover, cerrar ventana.

Accesorios: block de notas, calculadora, mapa de caracteres y Paint (agregar Agenda
y Fichero de Ia versién Windows 3 x ). -
Explorador de Windows. Estructura de directonos. Nocién de carpetas.

Unidades de disco.

Trabajo con carpetas, directorios y archivos: copiar, mover, ar-astrar y soitar. Cortar y
pegar. Crear y eliminar. Portapapeles.

La papelera de reciclaje.

Carga horaria sugerida: 30 horas.

Unidad 5: Tratamiento de texto e imagenes.

Procesamiento de textos: WordPad y Word.
Ingreso a WordPad para Windows.
Elementos de una ventana. Barra de herramientas yme
Ingreso, modificacién Y composicion de textos:
Creacién de textos: insercion, sobreeescribir,
documento. Guardlar, abrir documento.
Edicién de texto: formatc, estilo
Seleccién de texto: manejo de bloques. Deshacer
Cortar, pegar, bonar Buscar y rempiazar
Word para Windows. Semejanzas y diferencias con W3 i Pad.

Herramientas: idioma,ortografia, gramética.
Formas de visualizacion.

Impresion: preparar pégina.

imir.Desplazarse en un

cer una accion.

Procesamiento de imégenes. Trabajos con Paint yi

Edicién, modificacién ¥ composicion de imégenes.
Guardar, abrir, imprimir.

«oner.

Interaccién texto-imagen.
Insercion de imagenes en el texto.



¢ Otra herramienta de disefio: Power Point.
Diserlo de diapositivas.
Secuencias.

Ej. Elaboracién de una presentacion sencilla, creacion de tarjetas, revistas, carteles,
etc.

Carga horaria sugerida: 55 horas.

Unidad 6: Programas de comunicaciones.

Internet.

¢ Qué es Internet ? Breve referencia histérica.
Tipos de conexiones.

Navegadores.

La Word Wide Web.

Posibilidades de Internet: naveglacion, busqueda, comunicacion.

Correo electronico.
e Internety sus ''sos educativos.

Diseflo colectivo de una pagina Web del grupo.
Carga horaria sugerida: 20 horas.

Obs

ervaciones: se recomienda que los alumnos trabajen en unidad A.



ANE.P.
CONSEJO DE EDUCACION SECUNDARIA

CICLO BAsICO PLAN 1996
INFORMATICA
COMPLEMENTO DEL. PROGRAMA DE 2° Aito

Para aulas con Windows 95 o posterior

l.- INTRODUCCION

- Conjugando, en I medida de lo posible, el avance tecnolégico con los
disimilés recursos disponibley

en la actualidad, este Complgmento procura
adecuar e| Programa de Informatica de 2° afio de Ciclo Basico, g software
disponible en las aulas ds jos l.iceos con plan 1996.

Por Io tanto, no se Propone modificar objetivos, modalidades de trabsijo
Y evaluacicn, yYa establecidag

$ en el Plan 1996, sino proporcionar contenidos
flexibles que Permitan trabajar con los sistemas operativos existsntes en cada
Centro educativo.

Il.- EN RELACION A CONTENIDOS Y METODOLOGIA:

2.1. Se debers planificar el desarrollo del curso te
a ula concepcién de « Curric
la obra “ Accion, pensamient
proceso de desarrollo de
con mayor nivel de profun

niendo en consideracion
ulum en espiral” desarroilada por J. Bruner en
0y lenguaje” ( 1990), en la medida que en el
la propuesta curricular, se retomaran los contenidos
didad en diferentes instancias a lo largo del afo.

2.2. La modalidad de trabajo sera tedrico-practica. Se trabajaré en el aula
de informatica Por lo menos un 80 de la carga horaria asignada para el
Curso, reslizando ejercicios practicos propuestos por el docente. .

El docente tendrs 1a posibilidad de trabajar las unidades en forma secuencial o

de manera integrada pero dando siempre prioridad & las actividades practicas
sobre el desarrolio de aspectos tedricos.

Se procurara que las actividades qu

resolver, tengan relacién con log intereses de los adolescentes y con el
quehacer de | comunidad.

Las acciones educativas g desarrollar en el aula de informatica deberan estar

fundamentadas metodoldgicamente con criterios que habiliten a| educando a
buscar, seleccionar Y organizar informacisn,

2.3. Todas |as unidades deb

eran trabzjarse en continua coordinacion con
las demas 4reas y asignatur,

&8s,



Unidad 1: Windows 95/93

* Revisién de conceptos generales.

Mend Inicio. Programas. Accesorios. Busqueda de archivos o carpetas.
Explorador de Windows: organizacién, seleccién y operaciones de archivos
y carpetas. Menti contextual, A yuda en Windows

Carga horaria sugerida: 20 horas.

Unidad 2: Procesadores de Texto

¢ El procesador de texto Y sus utilidades .Word para Windows .

Revision: elementos de Ia pantalla, barras de menties y de herramientas.
Crear, guardar, abrir documantos.

Seleccién y operaciones con bloques de
texto. El portapapeles. Formato de textos (fuentes, parrafos,numeracién,
viletas, bordes y sombreado,alineacién, interlineado)

Letra capital.

Diferentes formas de visualizacién
Insercién: de simbolos, fecha
texto.

e Tablas. Creacién. Desplazamiento dentro de una tabla.Formato de
celdas.Ordenamiento. Bordes y sombreado.

Formato de texto en columnas.

Configurar p4gina: mérgenes, encabezado Y pie de pégina, nota al pie y al
final del documento.

Combinar corresponcdencia.

Herramientas: ortografia, gramatica, sinénimos.

* Impresién.

Carga horaria sugerida: 40 horas

( vista preliminar, zoom ).
S, objetos (word art), imégenes. Cuadros de

Unidad 3: Power Point.

* Eldiseflador de presentaciones y sus utilidades Power Point.
» Ingreso a Power Point. Ambiente, fconos y mentes. Barra de modos.
¢ Creacién de una presentacién. Elementos de una diapositiva: diserio,

patron y contenido. Agrupar v desagrupar. Efectos visuales y de sonidos.
* Creacién de una presentacion completa.

¢ Multitarea: Interaccién Waord-Power Foint.
Carga horaria sugerida: 30 horas.

Unidad 4: Planillas electrénicas.

* Introduccién a las planillas electronicas. Excel.

e Ellibro y Ia hoja de trabajo.

* Elementos de la pantalla. Barias de menies, de herramiontas,
desplazamiento ( er una hoja y en un libro ).

Nocién de celda. Concepto de celda activa. Trabajos con celdas ( mover,

copiar, eliminar). Filas y columnas: ancho, insercion y eliminacién de filas
y columnas.

¢ Datos: Ingreso, edicién y tipo.

Formato de columnas, filz, celda ¥ hoja; bordes y sombreado.
e Archivar, crear y abrir un libro.

* Referencias a celdas ¥ nombres de rangos. Referencias relativas,
mixtas y absolutas. Nombres de rangos.

Formulas, funciones: conceptlo; operadores ldgicos. Asistente de
funciones.

Funciones estadisticas e¢lementales, de fecha y hora.
Funcion 16gica =SI).

Funciones =Y(), =0q).

Funciones de busqueda ( =BUSCARV).

Tablas: creacién d= tabias sencillas. Empleo de funciones bésicas: suma,
cuenta, méximo, m/nimo, bromedio, porcentaje.
" Gréficos: tipos, titulo, leyenda.

Impresién: configurar pagina, previsualizacién.
Carga horaria sugerida: 40 horas

L]

Unidad 5: Comunicacién entre paquetes,
s Interaccion Word-Power Point-Excel.
Carga horaria sugerida: 20 horas

Observaciones: es aconse|

jJable que los alumnos trabajen siempre en
unidad A.



