CIRCULAR N°2363/98/NV

EXP. 12492/98
Montevides, 22 de diciembre de 1998.
SR DIRECTOR O JEIT DE seesassnerassnssnas SR

Pongo en su conocimiento que el Consejo de Educacion
Secundaria cn Sesién N° 90 de fecha 8 de diciembre de 1998, dict6 la
siguiente Resojucidn:

VISTO: ¢l exp. 3/12492/98 mediante el cual el Consejo Directivo
Central remite ¢f BOLETIN N° 3/98 (Acta N° 69, Resolucion N°48 de fecha
13 de octubre de 1698), referente a la aprobacion del Reglamento y Marco de
Referencia para el funcionamiento de los buses de CODICEN, que se
transcriben de fojes 3 2 9 via

RESULTAND®: que los buses tendrdn como funcién exclusiva el
irasicdo de los alummes de la ANED: preescolares, escolares y post-
escolares que residan en ol medio rural, a establecimientos educativos de la
ANEP - eccuelas, jerdines de infantes, escuelas especiales, liceos y escuelas
técnicas- con una mejor inficestructura edilicia y servicios educativos mas
cempletos respecto a sus escuelos de ongen;

TOTYRITNS Y s .
ATEMTO: alo expuesio;

BL COMNSEIQ 20 TBUCACICN SECUNDARIA RESUELVE:

A RT I it dnd 1e St IR It M
Cur a publicided la Resoiucidn det Organo Rector.
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ADMINISTRACION NACIONAL DE EDUCACION PUBLICA
CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL
BOLETIN N*3/98
Porel bresentc Boletin se coﬁmnica la Resolucion N° 48, del Acta N° 68,
de fecha 13 de octubre de 1998, que se transcribe en la misma :
VISTO: Las presentes actuaciones elevadas por el Area de Planeamiento
-de ANEP-Oficina de Coordinacién ANEP-FAS, relacionadas con el Reglamento y
Marco de Referencia para el funcionamiento de los buses del CODICAN.
CONSIDERANDO: Que ¢levan ta misma a consideracion de este Consejo
ATENTO: A lo expuesto
EN CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL RESUELVE
- Aprobar el Reglamento y marco de Referencia para el Funcionamiento de
los buses de CODICEN, que transcribe a continuacién:
L- ADJUDICACION DE LOS BUSES
A) Cﬁteﬁos Generales
E) Requisitos bésicos para la aprobacion de los Proyectos
11.- TRANSPORTE DE LOS ALUMNOS
A) Criterios Generales
B) Recorrido
C) Nimero de los alumnos en e} Bus.
D) Alumnos no incluidos en el proyecto
HIL- TRANSPORTE DE DOCENTES Y PARTICULARES
A) Doceﬁtes
B) particulares
1V).- MAESTRO COORDINADOR O ADULTO ACOMPANANTE
" A) Requisitos
B) tareas a desarrollar
V.- CHOFERES

A) Requisitos Técnicos
B) Situacién legal y contractual

C) Desempefio de sus funciones

D) Chofer suplente.
V.- MANTEN!MIENTO, EQUIPAMIENTO Y
RESPONSABILIDADES SOBRE EL BUS.

A) Combustible

B) Mantenimiento mecénico

C) Equipamiento bisico del Bus

D) Resguardo

E) Limpieza

C) Omnibus suplente
VIL- UTILIZACION DEL BUS PARA OTRAS ACTIVIT'ADES

A) Paseos didécticos

' B) Actividades fuera de ia ANEP



VIILI) ,LOCALES DESAFECTADOS
; A) Desafectacion de Locales
B) Locales a ser Utilizados
C) Formas de utilizacién de los mismos
IX.- LA APLICACION DE ESTE REGLAMENTO
A) Para los Proyectos en Funcionamiento
B) para los Proyectos futuros
X.- DEL INCUMPLIMIENTO DE ESTE REGLAMENTO
- A) Funcionarios de la. ANEP

. B) Otros funcionarios
I.- ADJUDICACION DE LOS BUSES

- Criterios G Jes:
i) Los cz.t:rios que regirén para la adjudicacién de los buses son los establecidos
en el Instructivo de Referencia para la Presentacion de Proyectos, elaborado en
1997 para la instrumentacién del Proyecto Buses. En el mismo se explicita la

forma de presentaci6n de las solicitudes y los requisitos necesarios que deben
cumplir. o

Los buses tendrin como funcién exclusiva el traslado de los alumnos de la
ANEP: escolares, preescolares y post-escolares que residan en el medio rural; a
establecimientos educativos de la ANEP-escuelas, jardines de infantes, escuelas
especiales, liceos y escuelas técnicas- con una mejor infraestructura edilicia y
servicios educativos més completos respecto a sus escuelas de origen.

B.- Requisitos Basicos

i) Los 6mnibuses serdn otorgados a aquellos proyecfos que cumplieren con la

' totalidad de los requisitos, establecidos en el instructivo mencionado en el punto
L-A)i).

i) Los proyectos deberén iscluir necesariamente alumnos escolares, quienes
constituyen la poblacién objetivo central de esta iniciativa.

iii) Las iniciativas podrén inco;porar ademés alumnos pre-escolares y post-
escolares de l/os distintés subsistemas de la ANEP.

C-R bilidad bre ol B

i) Los 6mnibuses los entregaré el Area de Administracién y Contralor de
Automotores del CODICEN empadronados y asegurados a la Inspeccion
Departamental de Primaria que haya patrocinado el proyecto, o a la dependencia
de ANEP que el CODICEN establezca, cuya autoridad departamental serd la
responsable de la tenencia del bus y quien tendra las facultades para la resolucién
de los aspectos cotidianos de su funﬁionamiento. .

ii) El CODICEN, por medio de su Area de Planeamiento ejercerd la
superintendencia sobre todos los buses que funcionen en la 6rbita de este
proyecto. Esta oficina, a través de un Equipo Técnico conformado a tales efectos,
brindard informaci6n y prestard la colaboracién necesaria a las autoridades locales
en las tareas de gestitn asf como coordinaré la efectiva comunicacién con las

diferentes dependencias de la ANEP relacionadas con el proyecto.



IL- TRANSPORTE DE ALUMNOS ~— 7 -
A.- Criterios Generales,

i) El bus transportaré los a[umnos preescolares, escolares y post-escolares
incorporados al proyecto.

Ello requerird la existencia de una némipa de la totalidad de los alumnos
participantes en el mismo. B

" ii) Se exigiré a los padres o tutores de los alumnos la firma de un permiso '
manifestando la autorizacidn expresa a trasiadar los alumnos en el b:s de

. CODICEN.

B.-Recorrido

i) Los alumnos serfin recogidos en las paradas o centros de reunién establecidos en
el proyecto y en los horarios previamente fijados. Tanto los recorridos como las
paradas y los horarios no podrdn ser modificados sin el previo aviso a la
totalidad de los padres de los alumnos a transportar y con la suficiente
antelacion para fer considerado por la Inspeccién Departamental. En los casos que
las autoridades locales consideren necesaria la ampliacion en forma significativa
de los recorridos previstos en los proyectos, se deberd consultar previamente al
Area de Planeamiento de ANEP.

i) bajo ningin concepto se permitird descender a los alumnos en puntos que no
sean el centro de estudio fijado y/o su domicilio habitual, salvo autorizacién
escrita de los padres o tutores en casos excepcionales y con debida
fundamentacién. Tampoco se permitird que los nifios sea retirados por personas
extrafias en el centro de estudio o en algtin punto del trayecto sin previa
autorizacion escrita de los padres. Cabe sefislar que esta medida ser4 aplicable a
la totalidad de los alumnos preescolares, escolares y postescolares.

C.- Cantidad de Alumnos en el Bus

i) Los buses tienen una capacidad de 30 asiemtos més uno para el acompafiante y
el del chofer (32 en total).

Los alumnos menores de 7 afios, en caso de ser necesario, podrén viajar
eventuaimente en grupos de a 3 en una fila de dos asientos. En ningiin caso
pedrdn viajar nifios en edad preescolar o escolar parados. Los alumnos post-
escolares de edades supériores a 13 afios podrén viajar eventualmente de pie y

siempre que no existan asientos disponibles, nunca en un niimero superior a 8
alumnos simultdneamente.

i) En situaciones particulares (dificuliades puntuales de transporte, situaciones
climéticas adversas, etc.) las autoridades locales podrén permitir a los alumnos no
incluidos en la némina de participantes en el proyecto ser trasladados en el bus,

siempre y cuando éstos se encuentren dentro del trayecto habitual del bus o

razonablemente cerca del mismo.



II1.- TRANSPORTE DE OTRAS PERSONAS
A.- Docentes
i) En casos en que no exista otro medio de transporte, la Inspeccién Departamental
podré autorizar ew;;mtualmemc el traslado de maestros y profesores que
desempefien sus funciones en el/los centro/s involucrados en el proyecto, siempre
que la capacidad locativa de la unidad lo permita. Esta autorizacion deberé estar
adecuadamente fundamentada y seré especifica para cada caso y no €n términos
generales. El chofer y/o el maestro coordinador deberén poseer la némina de los
docentes autorizados a viajar.
ii) El desplazamiento de los docentes no podré afectar el trayecto normal del bus,
no pudiendo extender en tiempo ni distancia el recorrido previsto originalmente en
el proyecto.
i) Como se establece en el punto 1.A.ii) el bus se utilizar exclusivamente para los
alumnos y docentes de la ANEP. Por lo tanto, se prohibe expresamente el

traslado de personas y objetos ajenos al proyecto en cualquier circunstancia.
ii) Solamente en situaciones muy excepcionales, y relacionadas directamente con

las actividades educativas, se podré autorizar a padres, tutores y familiares de los
alumnos utilizar el bus. Dentro de estas situsciones se contemplan los casos de
fiestas o actos patrios en los locales escolares en zonas donde no exista transporte
-piblico y los padres no cuenten con medios de transporte propio. Estas
autorizaciones deberén ser previas al desarrollo de las actividades y estar
documentadas adecuadamente.
IV.- MAESTRO COORINNADOR 0 ADULTO ACOMPARANTE
A.- Fundamentacion -
“Con el objetivo de optimizar las condiciones de seguridad durante el traslado de
los alumnos es recomendable la presencia de un adulto, preferentemente maestro,

profesor o auxiliar de escuela que acompafie al chofer en los recorridos diaries del
Bus.

B.- Requisi |
i) Deberdn ser personas con probada idoneidad para el trato con los nifios y que
ademds cuenten cIm el aval de las autoridades educativas responsables de!
proyecto y de los padres de los nifios involucrados.

ii) Para favorecer el proceso de adaptacion, en el caso de desafectarse locales
escolares, se recomienda que uno de los docentes de esos centros desempefie el
cargo de maestro coordinador, en particular si traslada su cargo al centro
educativo destino. Cabe sefialar que el salatio de ese docente no se ver afectado
durante el desempefio de esta funci6n eventual..

C.- Tareas a desarrollar

i) El maestro coordinador o adulto acompafiarite deber4 estar presente durante la
totalidad del recorrido del bus con alumnos. Serd el responsable del buen
comportamiento de éstos dentro del vehiculo asf como del correcto y seguro

ascenso y descensc del mismo.



ii) Llevard el contralor de las asistencias de los alumnos mediante la némina
mencionada en el punto I1.A.i). También supervisard el acceso y retiro de los
aluninos de los distintos centros de estudio involucrados.

Informaré a las autoridades correspondientes de cualquier incidente o dificultad
.surgida durante los trayectos.

iii) Asimismo entregar4 un informe escrito del desempefio del chofer trato con los

- alumnos, puntualidad, etc. que deberd ser entregado a la inspeccién Lepartamental

semanaimente -durante los dos primeros meses del proyecto- y mensualmente
después.

" IV.- CHOFERES

/ I

i) Los choferes de los buses podrin ser hombres o mujeres mayores de 21 afios y
menores de 55 las mujeres y 60 los hombres; poseer libreta profesional que
habilite a manejar 6mnibuses de al menos 32 pasajeros. Ademas deberdn cumplir

satisfactoriamente con un test de aptitud psico-fisica 1 el Servicio de Salud y
Bienestar del CODICEN.

ii) Deberdn presentar un curriculum vitae detallando antecedentes laborales y

personales. Ademas se clebera adjuntar certificado de buena conducta expedido
por la Jefatura de Policia Departamental.

i) ;Sl chofer debe ser provisto localmente, ya sea a través de un funcionario de la
ANEP que pase a desempefiar dicha funcién o a través de un convenio con algiin
organismo piblico o privado que provea un funcionario para tal funcion. Estos
agentes locales se haran cargo de la totalidad de Ia remuneracién correspondiente
a la funcién de chofer, incluyendo costos salariales, aportes y leyes sociales.

ii) Sélo en casos excepcionales, y debidamente justificada la imposibilidad de
absorber localmente este gasto, el CODICEN se haria cargo transitoriamente del

pago de compensaciones, pero en ningiin caso de la totalidad de los haberes.

Estos casos se refieren a funcionarios que perteneciendo a la ANEP, perciban en el
Inomento de la desi

gnacién, remuneraciones inferiores a las correspondientes a su
nueva tarea .

iii) Esta autorizacién debe gestionarse primeramente ante el Area de Planeamiento

de ANEP para luego iniciar el trdmite correspondiente ante la Gerencia de
RR.HH. del CODICEN (Rio Negro 1258 piso 2, Montevideo) con la intervencién
de la Divisién Hacienda para la aprobacién definitiva.

iv) Estas solicitudes deberdn realizarse conjuntamente con la presentacién del
proyecto de adjudicacién del Bus Y serén consideradas como parte de éste, y en
todos los casos aprobadas o denegadas con anterioridad al inicio de] proyecto. En

ningin caso se podrén reclamar el pago de compensaciones con posterioridad al
i?icio del proyecto.

= unciones
i) Le competers al chofer realizar la conduccién del bus tanto para las actividades
propias del proyecto como en todos los casos de actividades especiales
relacionadas cop el bus. Bajo ningtin concepto podra delegar su funcién a terceros

sin la previa autorizacién de las autoridades competentes responsables del bus.



ii) Deberd completar y remitir las planillas de Kilometraje y consumo de
combustible diarias desglosadas adecuadamente y tramitar en tiempo y forma la
entrega &e vales de combustible de manera de asegurar la continuidad del
servicio. »

iii) Ser4 su responsabilidad atender todos los aspectos relativos al correcto
funcionamiento del bus, detectar e informar de fallas mecanicas para gestionar el
correspondiente service.

IV.-MANTENIMIENTO Y EQUIPAMIENTO

A.- Combustible

i) El pago de combustible para el funcionamiento de! Proyecto sera provisto en su
totalidad por parte del CODICEN durante los dos primeros afios de
funcionamiento del proyecto. Posteriormente, la Inspeccién Departamental

responsable del bus procuraré que este rubro sea financiado localmente a través de
donaciones de organismos piblicos y/o privados o mediante las comisiones de

padres de Apoyo a los proyectos. El CODICEN asegurar4 la provisién de
combustible hasta tanto no se produzcan esas donaciones.

ii) La forma de entrega de los vales de combustible serd contra entrega de las
planillas al Area de Administracién y Contralor de Automotores antes del dia 5 de
cada mes habituales de} departamento de Automotores de CODICEN, tanto diaria
como mensuales. Sera responsabilidad de la Inspeccién Departamental el control
de las planillas diarias y la remision en tiempo y forma de las planillas mensuales.
iii) El contralor de dichas rendiciones, el combustible utilizado y el kilometraje
recorrido le corresponders al Area de Administracion y Contralor de Automotores
dependiente de la Gerencia de Administracién del CODICEN.

B-M _ Mecéai

i) Los Micro-buses adquiridos por el CODICEN cuentan con una garantia de
Service durante dos afios o 50 mil kmts. a partir de su entrega. EI CODICEN se
hard cargo de los cifstos de la realizacidn de los servicios de mantenimiento y
reparaci6n, mediante el pago de partidas mensuales cuyo pago debe ser gestionado
por la Inspeccién Departamental en la Unidad de Mantenimiento de la Gerencia
de Administracién de CODICEN.

if) Dicho service se realizara exclusivamente en los Talleres que rindan Service
Oficial para Julio Cesar Lestido ( firma proveedora de los buses) o Talleres
autorizados por éste para prestar servicios al CODICEN.

La némina de estos talleres debe ser solicitada por parte de la Inspeccitn al Area
de Administracién y Contralor de Automotores,

iii) Esta garantia de service s¢ Pperderd autométicamente si se realiza cualquier
trabajo de service en locales no autorizados, Por lo tanto, se considerard una falta
grave la realizacién de cualquier trabajo en el Bus fuera de estos talleres sin previa
autorizacién de la Unidad de Mantenimiento.

iv) Una vez finalizado este perfodo de garanta, 1a Inspeccion Departamental junto

con los padres y vecinos procurarén financiar con aportes de agentes locales los



costos de mantenimiento del bus. El CODICEN asegurard el aporte econémico
necesario hasta tanto no se produzcan esas donaciones.

C.- Equivami bésico dei | |

i) Ademss del equipamiento de serie existentes en los buses al ser entregados, serd
responsabilidad de la Inspeccién Departamental procurar incorporar a los buses el
siguiente equipamiento:

. Extinguidor para todo tipo de fuego

Equipo de radio comunicacién (teléfono celular o radio)

Botiquin de Primeros Auxilios. i

o éaja de herramientas minima para la solucién de problemas puntuales.

ii) La existencia de estos elementos debe estar asegurada en ¢l momento de la

presentacién de los proyectos y seid una condici6n necesaria para la aprobacion de

los mismos.

D.- Resguardo _

i) El resguardo _gel bus deber4 realizarse en locales adecuados, en lo posible
techados y ccrr:ados para la mejor conservacion y seguridad de los mismos. El
funcionario de la ANEP responsable del Bus podra delegar la custodia del mismo
durante el resguardo; el encargado de la custodia debe estar identificado y
registrado como tal en el proyecto para la adjudicacién del BUS.

ii) El lugar de resguardo debe ser cercano a la zona de ejecucién del proyecto, no
pudiendo distar mas de 10 Km del centro de estudio de origen o destino o lugar
donde se realiza la primera parada como parte del recorrido del bus. En definitiva,
las distancias de trayectos sin alumnos en ningéin caso podré superar los 20 km
diarios.

E.- Limpiez

i) La limpieza de la carroceria del bus debe realizarse al menos semanalmente y
periédicamente la del chasis es particularmente importante en los casos en que

realicen trayectos por caminos no pavimentados.
ii) Serd responsabilidad del maestro coordinador y/o adulto acompafiante instruir a

los alumnos sobre los ciudades para el mantenimiento de la higiene dentro del bus.
Por su parte el respousable del barrido diario de la unidad seré el chofer.
VII UTILIZACION DEL BUS PARA OTRAS ACTIVIDADES
i) Las autoridades responsabies de lbs buses podran administrar la utilizacién del
- bus para salidas did4cticas de los alumnos participantes del proyecto.
Estas salidas en ningiin caso podrén interferir los tiempos y recorridos habituales

de los proyectos.

ii) El chofer del bus ser4 también el conductor durante los paseos didacticos y/o
trayectos especiales.
iii) El financiamento de las actividades mencionadas en el Inciso VILA: i) se -

realizaré localmente, tanto para los gastos de combustible como para las horas de
trabajo del chofer.



iv) Para realizar ggtividadcs dentro del departamento ser4 suficiente la
autorizacion de la Inspeccion Departamental. Esta simplemente deberd informar
via Fax al drea de Planeamiento de la realizacién de los paseos incluyendo
informaci6n de los mismos. (tipo de actividad, kilémetros recorridos, combustible
utilizado etc. ) En el caso de que estas salidas sean de recorridos prolongados y
fuera del departamento se deberd gestionar previamente la autorizacidn al Area
de Planeamiento

V) Se procurard restringir al minimo posible la utilizacién del bus para la
realizacién de paseos extracurriculares a efectos de no entorpecer el normal
desarrollo del proyecto ni de acelerar su desgaste normal.

C.- Actividades f ic 1a ANEF

i) Como criterio general no se permitira la utilizacién de los buses para actividades
no directamente relacionadas con la ANEP.

ii) En aquellos casos excepcionales, de justificada necesidad se podré gestionar la

utilizaci6n del bus para actividades ajenas a la ANEP, pero que ya sea por el tipo
de actividad que involucra o por su interés social especifico ameriten <! préstamo

del bus. Esta solicitud debe realizarse ante la Inspeccién Departamental y en caso
de que ésta lo autorice, elevarlo al Area de Planeamiento de ANEP, previo al
desarrollo de la actividad.
VIL- LOCALES DESAFECTADOS DE 1.AS ESCUELAS RURALES
INVOLUCRADAS EN LOS PROYECTOS.
A.= Desafeccion de Locales
i) En los casos en que los proyectos de consolidacién de escuelas involucren la
desafeccion de locales escolares propiedad de la ANEP, se podrén presentar
proyectos por parte de los padres y/o vecinos de la zona para su utilizacion en
actividades de interés comunitario debidamente justificadas.
) i1) Se tomara como base para la presentacién de proyectos el convenio firmado
; entre el CODICEN y el Ministerio de Ganaderia Agricultura y Pesca el tres de
febrero de 1998. En ese convenio se prevé en formas de la utilizacién de los
locales de escuelas ruraies en actividades de formacion para productores rurales
que puede oficiar de marco para la presentacion de proyectos.
B.- Locales a ser utilizados
i) Los locales a utilizar deben estar adecuadamente identificados en el proyecto,
mencionando su ubicacién exacta, N° de padron y especificacion de la situacion
patrimonial del mismo. |
ii) Se detallar4 si la propuesta incluye realizar alguna modificacién edilicia o
inversion en materiales o equipos. Debe constar un inventario total del mobiliario
existente.
o .o instituciones inyol |
Se debera describir las organizaciones, instituciones o personas involucradas en el
proyecto de utilizacion del local, donde debe constar una breve desc-ipcién de las
caracteristicas y cometidos de estas organizaciones, nombre, tipo de actividad que

realiza, cantidad de integrantes, historia e insercién en la zona, y demas



D.- Utilizacién de los local
i) Los mismos se otorgaran en préstamo de uso por el tiempo que establezcan los
proyectos.

ii) Se presentara una explicacion clara de las actividades que se desarrollaran en el
local: caracteristicas, asiduidad, forma de utilizacién del local y/o terreno.

ii1) Asimismo se adjuntar4 un reglamento de uso de los locales que debera ser
aprobado por las autoridades locales y remitido al CODICEN. En el mismo debe
existir una identificacién clara de los responsables del local y determinar que tipo
de vinculacién se mantendria con ANEP.

iv) Finalmente los proyectos deben establecer claramente c6mo se solventara el
mantenimiento del local. Asi también, en el caso que se realicen actividades
productivas dentro del mismo, explicar la posible utilizacién de los recursos
generados.

IX.- LA APLICACION DE ESTE REGLAMENTO

AP Funci .

i) Los proyectos que ya se encontrasen en funcionamiento al momento de la
aprobaci6n del presente reglamento tendrdn un periodo denominado de transicién
de 3 meses para adecuar aquellos aspectos de los mismos que no se ajusten a este
reglamento. Luego de pasado ese perfodo se aplicard el reglamento en su
totalidad..

ii) Para el caso de los proyectos aprobados a posterioridad de la aprobacion del

mismo, se aplicar4 en su totalidad los requerimientos y las reglas establecidas en

este reglamento.

X.- DE LAS SANCIONES

A.- Funcionarios de Ja ANE]

Tratdndose de funcionarios dependientes de la ANEP las transgresiones a las
disposiciones contenidas en este reglamento seran sancionadas de acuerdo con las
normas establecidas en el Estatuto del Funcionario Docente y el Estatuto del
Funcionario No- Docente. segun corresponda.

En el caso que la transgresion fuere realizada por un funcionario de otro

organismo se elevarén los antecedentes al organismo al cual pertenece o a la

autoridad poiicial si correspondiere.
POR EL CONSEJO DIRECTIVO CENTRAL
/-
Dra. MARTA VIEIRA MEROLA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

" Tras, MR/ Reviss MG



