CIRCULAR No.2307/97/MRP
R.C.83/02/97

Montevideo. 3 de Noviembre de 1997, -

SRDIRECTOR O JEFE DE ..o,

Pengo en su conocimiento que el Consejo de
Lducacién Secundaria en Sesion de fecha 28 de Octubre dictd la siguiente
resolucion:
VISTQ: Que es politica de este Consejo que las
Encargaturas de Secretarias Liceales. sean cubiertas por Funcionarios del
Escaluton C, Administrativos. mediante llamado a aspiraciones para el
desempeno de dicha funcion.
REST L TANDO: que ¢l Consejo Directivo Central -
Res No.67, Acta No.61 def 12 0991, Lap XI- dispone que a los Funcionarios
No Daocentes gue se desempeian como Secretarios de Liceos V que no revistan
¢l Grado correspondiente. de acuerdo a la categoria del Liceo. se les
compensara economicamente
( ()\ SIDERANDO: que el Departamento de
Recursos Humanos del Oreanismo. en el marco de sus competencias, ha
teborado las bases particulares que regiran los llamados de referencia.
ATENTO: alo expuesto precedentemente.

LI CONSEIO DE EDUCACION SECUNDARIA
RESUELVE:

Aprobar las bases particulares que se transcriben para los
Hamados a aspiraciones de Fncargados de Secretarias Liceales.

I- REQUISITOS
I .- Para mscribirse:

AL Ser Funcionario del Escalaton “C™ -Administrativo-Presupuestado o
Contratade. del Consejo de Fducacion Secundaria.,



B. Computar una permanencia ininterrumpida minima de tres afios de
actuacion en Liceos.
C. Cumplir funciones en el o los Departamentos de radicacion del Liceo.

2.- Para participar:

A.- No estar sometido a sumario con separacion de cargo (Articulo 109 del
Istatuto del Funcionarto No Docente).

B3.- No haber sufrido sanciones disciplinarias en el ultimo afio. que en total
sumen no menos de 30 dias de suspension (Art.109 del Estatuto del
Functonario No Docente).

11.- SELECCION

1.a Seleccion se realizara mediante la modalidad de estudio de Mcrttos en base
a:
A. Aptitud funcional (hasta 70 puntos)

Se determinard la aptitud funcional en la escala de 1 a 100 por el Tribunal
Ivaluador. tomando el promedio de las calificaciones correspondientes a los
tres ultimos afios anteriores al llamado.

A continuacion se realizara una regla de tres estableciéndose que el
maximo puntaje posible (100) equivale a 70 puntos. etectuandose la
correspondiente asignacion de puntaje, lo que determinara los puntos a
adjudicar por aptitud funcional.

13. Experiencia en funciones de Sceretaria (hasta 20 puntos)
Se tendra en cuenta:

@ duracién del periodo en el que ejercieron las funciones.
B ¢l informe de actuacion respectivo.

C. Capacitacion (hasta 10 puntos)

Cursos para mandos medios de la Oficina Nacional del Servicio Civil
(hasta 4 puntos)

Curso de Administracion de nivel Universitario (hasta 4 puntos).

Capacitacion para Funcionarios Publicos del Consejo de Lducacion
Técmco Profesional (hasta 2 puntos).

//



D. Entrevista

Se procederd a realizar entrevista solo en caso de paridad de puntaje o
en caso de exastir dudas respecto al cumplimiento del aspirante con los
requisitos para participar o con relacion a los méritos para la seleccion. .

[if. TRIBUNAL

El Consejo de Educacion Secundaria designara en cada llamado el
Tribunal evaluador.
Dicho Tribunal realizard su taréa dentro del horario en el cual desempeiia sus
funciones habitualmente.

DOCUMENTACION QUE SE DEBERA PRESENTAR
Al'mscribirse ¢l aspirante deberd presentar:

Ccdula de Identidad vigente v una fotocopia de la misma
B [otocopia autenticada de los informes de Caliticacién Anual.
correspondiente a los tres Gtlimos afio anteriores al lamado.
B Constancia que acredite los tres aiios ininterrumpidos de desempeiio en
Liccos.
Informe de la actual jerarquia inmediata de la que depende en el que
conste:
a. Desceripeion de las tareas que realiza.
b. Evaluacton de su actuacion. reterida a:
Rendimiento
Aniciativa
Conocimiento v aplicacion de la normativa vigente
. Relactones Humanas
- Respeto a la jerarquia
-Constancia que acredite la capacitacion descripta en estas bases.

Disponer que fas inscripciones se realizaran en Montevideo. en la Division de
Recursos Humanos-Departamento Téenico- Rincon 690 1°.Piso, v en el

Intertor del Pais. en ¢l Liceo Departamental en el horario que determinaré la
Direccion dei mismo.

En este Gltimo casc las inscripciones deberan ser remitidas a
la Divisidn Recurscs Humanos, dentro de los S dias habjles sub-
slgulentes al dltimo
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