CIRCUTAR N€2077/92/MCB .
R.C.42/2/92 .
Montevideo, 9 de julio de 1992

SEROR DIRZCTOR O JEFE DE
PRESENTE

E1 Consejo de Educacifn Secundaria sn Sesién de fecha
25 de junio de 1992, dicté. 1a giguiente resolucidéng

VISTOs El proyecto dei Perfil del Cargo y Reglamente
de funciones del Profesor Orientedor Pedagfeico definido. pexr
1n Comisién designade por el Consejo de Educacidn Secundaria
& tal efecto (Re0210/21/92 de facha 5 de febrero de 1392);

CONSIDERANDO: Que el perfil del Profesor Orientadorx
Pedegbrico y las funciones del mismo, determinadas por la Coe

misidn de referenciz se ajuste a los lineamientos requeridoa
por el Servicié;
ATENTO: A lo expuesto;
RUSUELVES
1} Aprobar y dar a puhiicidad el "I;EBFII DEL
CARGO Y REGLAMENYO DE FUNCICNES DEL ?RQE‘IE;SOR ORIENTfs}JOR PEDAGO
GICO® definido por 1la Comisién que fuem‘&esignada al efeots;

2) Expresar el reconocimiento de este Consejo
& los integrantes de la Comisién sefinlada en el Viaté, integra
de por el Inspector Fausto PEREZ, Dircctora Delia MONZ0, y Pro=
fesores Orientadores Pedagégicos Glorie ESTAPE y Doris AYALA,
por la lsbor realizade. | !

3) Se deja coustancia que queda £in efecto la
Circular N°1822/874
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I.- LA FUNCION DEL PROFESOR DRIENTADOR PEDAGOGICO.

En  informe aprobado por la VI Asamblea de Profesaores de
Educacidn Secundaria, se caracterizaba la funcidn del Profesor
Orientador Pedagdgico semalandn que corresponde a €1 "armonizar
los distintos elementos de la gestion educativa integral.”

En el Reglamento para Profesores Orientadores Pedagdgicos
aprobado por el Consejo de Educacion Secundaria en 1987 (Circular
1822) se establece que "Los principios fundamentales de la labor
de los Profesores Orientadores Pedagobgicos seran los siguientes:

a)l la educacidn personalizada, por 1o cual se hace

imprescindible la adecuada individualizacion del alumnc .y su
circunstanciaj :

b) la orientacion, entendiéndose por ta! el servicio
destinado a ayudar a los alumnos a escoger inteligentemente entre
varios altermativas, ayudarlos a conocer sus habilidades Yy
limitaciones, ayudarlos a adaptarse con éxito a la comunidad

educativa de la que forman parte, vy transcurrir la etapa liceal
con plenitud y gozo;

c) la asistencia integral al alumno para proporcionarle las
oportunidades de superar las carencias, insuficiencias Y
dificultades gue presente;

d) la coordinacidn, realizando los enlaces necesarios entre
2l  hogar y el Liceo, entre Direccidn Yy Administracién, entre
profesores y alumnos y entre los alumnhos en sus relaciones
reciprocas, a fin de dar coherencia y unidad a la labor general
de la Institucian.”

De acuerdo con las Caracterizaciones indicadas, que en 1o
esencial se comparten, la funcidn del Profesor UOrisntador
Pedagigico abarca todo el campo de la actividad liceal. Es el
nexa entre la realidad educativa y el exterior. Su influencia
tiene efecto sobre la casi totalidad de lo gue ocurre en la
institucidn, con excepcidn del acto pedagéiQico en si mismo; pero
« 'a wvez posibilita la relacién de este con otros actos

similares, creando la continuidad y la contiguidad para que surja
la coherencia.

La funcidn del Profesor Orientador Pedagdgico es en
apariencia ambigua, debido a su gran movilidad. Tan pronto se
desarrolla al nivel superior como en la clase, aunque siempre
como elemento de ajuste de la comunicacidn, procurando gque no se
lateralice, interpretando los niveles de mensajes y procurando un
lenguaje comun,

El Priofesor Oriemtador Pedagdgico debe hacer surgir en la
Institucion un  clima caracterizado por . la confianza, la
comunicacidn y la comprensidn, sobre la base del trabajo de
equipo. En ese marco,  debe ser receptor, transmisor y emisor al
mismo tiempo. Debe estar en el corazén mismo de la realidad
educativa, a menudo mucho mds cercano a los alumncs gque los

mismos profesores, llegando a tener mas influencia gue ellos en
su formacion.

La funcion del Profesor Orientador Pedagbgico supone una
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conciencia libre, cuyos aportes serdn resultado de la reflexian Y
dg¢e  le experiencia parsonal. Dobe integrarse al grupo educativo
por identificacion vy transferencia, favoreciendo las relaciones
en un enlace permanente.

II ~ AREAS DE TRABAJO DEL PROFESOR ORIENTADUR PEDAGOGICO.

La funcidn del Profewsor Orientador redagdgico abarca las
siquientes Adreas de trabajo:

Trabajo social. Conocimienta de la
situacion econdmica y familiar de! alumno, vy asistencia Y
orientacidn en problemas relativose a la alimentacidn, la atencion
meédica y las relacioness familiares. )

Comportamiento cstudiantil. Grtencidn
individual vy grupal & los slumnos de comportamiento conflictivo,
y orientacion y derivacién a servicios eszpeciales en los casos de
desequilibrios psiguicos.

Cocrdinacidn de actividades docentes. De
acuerdo con la Direccién liceal, desarrollo de acciones de
coordinacion entre los docentes, a fin de dar coherencia a los

diferentes elementos del curriculo.

Relaciones «con 21 asedin. Relacion del
Liceo con instituciones educativas, sociales, culfturales o
deportivas, y con otros servicios publicos, radicados en la zona
del Liceo. Coordinacidn especial con la Asociacion de Padres del

Liceo.

Qctxv;dade% extrecurriculares, Estas
actividades, Lomp]@mmntarlms de las curriculares; comprenden una
amplia gama de guehaceres de sentido faormativo. Contribuven a la
ampliacidén del horizonte cultural de los alumnos y coadyuvan al

despertar de intereses vy vocacicones, fomentandn an una
satisfactoria integracidm en la actividad liceal. Implican
continuos contactos con los “docentes de las distintas

asignaturas, a la vez que una apoyatura reciproca.

: Investigacidn y estadistica. Planifica-
cioén vy realizacidn de encuestas e investigaciones relativas a
problemas Yy situaciones planteadas en el -ambito liceal, \%
elaboracion de cuadros estadisticos al respecto.

ITI.- PERFIL DE PROFESOR ORIENTADOR FEDAGOGICO

A) Caracteristicas personales

En atencidn a la indole de la funcidnm, pueden determinarse
una serie de caracteristicas personales gue constituyen requisito
necesario para su adecuado cumplimientao.

En ese sentido, se hace acuerdo con lo sefclado en el Art.18
del Reglamento comurnicado per Circular 1822, =n cuanto sefrala:
"La calidad para un Profesor Orientador Pedagdgico puede
establecerse de la siguiente manera: debe ser un profesor culto vy
estudioso, con fima penetracidn para problemas humanos, con

simpatia hacia los jdvenes liceales, perg con la suficiente

~



autoridad moral para suscitar respeto; ohssrvador y discreto:
firme en sus convicoliones pedagdgloss pEro Uuellis p Jdgalvde @
las actitudes; comprensivo Yy generosoc; muy respetuosoc en sus
relaciones con los alumnos, los padres y los agentes educativos.”

En la misma direcciodn, es tambidén compartible la
caracterizacidn aprobeda por la Il1la. fcamblea de Profesores de
Educacidén Secundaria, cuyos términos son los siguientes: "Para

ser. Coardinador se requieren experiencia docente vy aptitudes

mentales, afectivas vy fisicas que permitan, las primeras,
acercarse espiritualmente al educando, las ultimas, hacer frente
al gasto de energia aue demandara una  actividad intensa

acomparnando y orientando el ritmo adolescente.”

Entre las condiciones personales necesarias, seran tenidas
en cuenta, ademas de la vocracidn pedagdgicas
1) Profundon Tﬁ&p%tﬁ oor ; pnersenal idad en
formacion del educatdn par  sus femiliar Y o por 1a accidn
desarvrollada por los colegas, coordinador o no.,

2) Vm;unfad permanente de capacitacidn intelectual

3) Fineza de espiritu, tactn y buen sentido en

todas sus intervenciores; el Profesor Coordinador ayudard a las
partes en conflicto a respetarse v tolerarse,

4) Actitud comprensiva, no agquiescente, cordial y

"amistosa, sin impertinente familiaridad.

5) Dominmio de si mismo v de las proplas reacciones
&) Aptitud para crear un clima de confianza, sin

Cimponerse como confidente.

7} Humildad para aceptar la propia incompetencia
en algunos sectores de conpoimientos Y actividades, Y
reconocimiento y busqueda, en favor del alumno, de la competencia
ajena.

g} Conncaimiento de ta psicologia de la
adolescencia, que evitariA se hagan juicios definitorios de cada
estudiante;

?) Conciencia de la grave repercusison gue pueden
tener determinaciones inmediatas improvisadas y actitudes no
ejemplares,

10} Higiems mental v afectiva, que permitird
orientar hacia hahiteos de orden v respansabilidad en los
adolescentes a su cargo.

B) Expmriencia docents

La funcion del Profesor Orientador Pedagdgico exige  un
conocimiento directo de la problemétics concrele que se suscita
en los Aambitos licealss, con las variarntes que determinan lasg
distintas realidades. De ahi gue se2a necesario, para su adecuado
cumplimientn, un determinade gradeo de experiencia en el ejercicio
de la docsicia. En ese sentido, se entiende adecuado exiglr, como
minimo, una ubicacisn en @) cuarte grago del escalafon docente,
para acceder al ejercicio de la funcion.

C) Régimen de trabaiog

Las calidades que contiguran
Orientador Pedagogico reauieren pars
trasuntarse en un adecuado @iErgicio , un gapscial
régimen de trabaio. Lazs caracisrist e tareas supanen
actividades de preparacion extraliceal v jigan a un  ritmo  de

apefil  del Profesor
arralle plena, v para
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trabaja atipico vy a una dericacidn zappcial.

Art.l-

Art.2-

Art.3-

Art .4~

Art. 5~

REGLAMENTO DE FUNCIONES DE LOS
PROFESORES RIENTADDRES RES PEDAGOGICOS

Los Profesores Orientadores Pedagdgicos son
funcionarios de docencia indirecta que dependen
jerdrquicamente de la Direccion Liceal.

Los cargos de Profesor (Orientador Pedagogico sS@
proveeran con docentes ubicados en el 40. N superior
grado del Escalafdn Docente, mediante 1lamado a
aspiraciones, cuando se trate de designaciones oon
caracter interino, y concurso de meritaos v oposicidn en
el caso de designaciones con cardcter efectivo.

Los Profesores Orientadores Pedagdgicos cumpliran
funciones dentro de un mismo turno, salvo que la
Direccion del Liceo disponga otro régimen por razones
de conveniencia del Servicio.

La Direccion del Liceo determinara el turno en gque los
Profesores Orientadores Pedag@gicos desempefarén sus
funciones. Asignard a cada uno los grupos que debe
atender, procurando, dentro de lo posible, gque no sean
m&s de cinco. Al efectuar esa asignacidn seguira los

.siguientes criterios:

3) deben atenderse en primer lugar los grupos
de primer afo del Ciclo Basico:

b) en segundo lugar los de segundo y tercero
del Ciclo Basicoj;

c) en tercer lugar los de Bachillerato
Diversificado;
d) en cuarto lugar los de los cCUrsos

nocturnos.
Por razones especiales, la Direccion del
Liceo podré modificar este orden de prioridades.

La labor de los Profesores (Orientadores Pedagogicos

serd supervisada directamente por la Direccidon del
LLiceo, ia que efectuard ia evaluaci1on anual
correspondiente. Tambien ser4d supervisada por  la

Inspeccidn de Institutos y Liceos.

Son objetivos fundamentales de la labor de los
Profesores Orientadores Pedagbgilcos:

a) la educaciodn personalizada, sobre la base de la
adecuada individualizacian del alumno VY de su
circunstanciaj

b) la asistencia integral al alumno, que le
posibilite superar las carencias y dificultades de que
adolezcag

c) la orientacion pedagogica, qus contribuva a la

adecuada inteagracion del alumno en  la comunidad
educativag
d) la coordinacien, que propenda a una armonica vy

coherente integracidn de todeos los componentes de la
institucion liceal vy de su medio.



Art. 8-

Art.?-

Por disposicién del Director o por inicietive propila
cori  anuencia de aquel, corresponden a los Profesores
Orientadores Pedagdgicos los siguientes cometidos:

a)YRecabar la informacidn relativa a la
personalidad de los alumnos y a su situacldn social v
familiar, mediante entrevistas con ellos y con  sus
padres. Dicha informacidn deberd consignarse en el’
legajo acumulativo del estudiante.

b) Procurar la asistencia a los alumnos cocon
problemas de salud o carencias alimenticias,
coardinando acciones con los servicios qu®e existan  en
el lLicen vy con los externos cuya colaboracidn pueda
lograrse. :

c) Orientar el comportamiento de los alumnos,
de acuerdo con los principios vy disposiciones de la
correspondiente normativa. A tal efecto, y con la

¥

debida autorizacion del Director, realizarin las
entrevistas y reuniones gue consideren necesarias, CoRn
alumnos, docentes y padres. Asimismo, pondran el

énfasis en el trabajo de seguimiento y orientacion
grupales,.

d) Coordimar la labor de los docentes, a fin
de acordar criteribs respecto a problemas generales o
que refieran a determinados grupos o asignaturas.

e) Relevar 1los servicios publicos y las
instituciones privadas de indole educativa, cultural o
social existentes en la zona en gue esta afincado el
liceo, determinando las posibilidades de colaboracion e
intercambio reciprocos. :

f) Coordinar las acciones que correspondan
con las instituciones indicadas en inciso precedente.

g) Organizar actividades de extension
cultural, orientacidn Y% asistencia, dirigidas
especialmente a los padres de los alumnos.

h) Organizar actividades extracurriculares.

i} Colaborar en la organizaciton de los grupos
liceales.

J) Realizar investigaciones y estadisticas
relativas a la situacidn social y familiar de los
alumnos vy a8 su escolaridad.

k) Asistir a las reunicnes de profesores de
los grupos gue correspondan, brindando la informacion
que sea necesaria para la correcta evaluscion de ios
alumnos.

13 Mantener adecuadamente ordenados A%
guardados los legajos acumulativos de los alumnos vy
toda la documentacidn relativa al cumplimiento de sus
cometidos.

m) En casos fortuitos de ausencia momentinea
fle los integrantes del equipo de Direccidn, y previa
disposicion del Director, asumird la responsabilidad
que éste le delegue en cuanto a 1s direccion del
establecimiento.

Los Profesores Orientadores Pedagdgicos cumplirdn  sus
cometidos de acuerdo con la planificacidn elaborada al
respecto.

Previao al comienzo del afo lectivo deberdn elahbovar ia
planificacion anual gue spmeteran a la aprobacidn de la

i



Art.l10-

Art.11-

Art.12-

Art.13-

Art.14-~

Art.15-

Art.16-

Direccion del Liceo. &n, los estabiecimientos oconde haya
mas de un Profesor Orientador Pedagdgico, la

planificacion serda elaborada por la correspondiente
Gala.

La planificacidn contendrd, a partir del diagnédstico y
de los ochjijetivos generales y esper ficos gue se fijen,
la relacidn de las acciones & desarrollar en cada Aared
de trabajo, con indicacidn de los medios a emplearse vy
de los plazos para su cumplimiento.

Mensualmente, en reunidn con la Direccidn del Liceo, e
evaluara la ejecucidn del plan, determinandose los
ajustes o eoadificaciones cue correspondan. Al término
del arne lectivo se realizard una evaluacidn final,
cuyos resultados se tendrin en cuenta para futuras
instancias.

Toda la documentacidn referente a la planificacidn vy
las actas de las corregspondientss salas v reuniones
SEeran archivadas por la Direccion, quedando a
disposicidn de la Inspeccidn de Institutos y Liceos.

Los Profesores Orientadores Pedaqdgicos, en la
planificacidn vy eidgcucian de sus tareas, coordinaran
sus acciones con los Ayudantes Adscriptos v con  los
profesionales que se desempefen en el Liceo en las

areas psicoldgica o social, procurando que se
desarraolle una labor de equipo:
La Inspeccidtn de Institutos y Liceos organizara

periddicamente reuniones zonales, departamentales o
nacionales de Profesores Orientadores Pedagdgicos, a
fin de evaluar las experiencias cumplidas, intercambiar
opiniones Y eilaborar iniciativas tendientes al
perfeccionamiento de la funcidn.

El legajo scumulativo de los alumnos sstard constituido
por las siguientes piezas:

al El registro de escolaridad en Educacion
Frimaria, gque debers ser solicitado por el liceo a las
correspondisntes entuelas, v @l boletin de
calificaciones obtenidas en &to, afo, gue aportaran los
padres.

B} Un formulario con datos proporcionados por
los padres en entreviste pergsonal, sobre la
organizacién familiar, nivel cultural, trabajo,
vivienda vy condicionss de salud.

c) Un formulario con datos nroporcionados por
el alumno, sobre su situagiéon personal, dificultades de

estudio, preferencias, U0 del tiempo libre,
disponibilidad de textos y utiles escolares, etc.

: d) Una sucinta intformacidn acerca de
enfermedsdes crénicas, intervenciones guirdrgicas

importantes v estado de salud =n general.
&) Copia del registro ds escolaridad liceal,
f) Una pierza abierta, aus llesnard el Profesor
Orientador FPedagégico, con datos gue coonsidere de
interés. consignar, acerca de la actuacion del alumno.

La informacidn contenida en el legajo acumulativeo, s
gatrictamente confidencial y de uso reservado. 56lo



tendran acceso a ellas, la Bireccidn ticeal Yoo
Profesores Orientadores Pedagogicos y los docentes que
lo soliciten expresamente 2 la Direccién, para tomar
congcimiento de la misma @ los efectps de su labor.
Montevideo, Junio de 1992.



