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CIRCULAR N° 18%5/88/JPV
EXP. 3/8218/88
Montevideo, 13 de julic de 1923.-

SENOR DIRECTOR O JEFE DE. ... ..t iiiinan e

PRESENTE
El Consejo de Educacién Secundaria en sesién de fecha 8 de

julio de los corrientes, v atento a la necesidad de loprar mayor eficien-
cia en la tramitacién de los formularios relacionados con designaciones
docentes y tomas de posesidén, resolvid aprobar los criterios eleborados
por las Jefaturas de Divisién Hacienda y Departamentn Docente respecto al
procedimiento para el envio de las planillas de Movimiento Mensual (H-13)
y de los formularios D-3 y D-4 (nombramientos docentes de capital e inte-
rior), que se detallan a continuacién:
1) Que a partir del mes de julio las planillas de Movimien

to Mensual (H-13) se confeccionardn en triplicado, enviidndose el original

a Divisién Hacienda, el duplicado al Departamento Docente y el triplicado
se archivari en el Liceo, o dependencia.-

2) Dicho envic se realizard el dia 26 del mes del Movimien
to o el primer dfa h&bil postericr (para el Interior se tomard también el
sdbado como dia hé&bil). Dichas planillas, por tanto, comprenderén el pe-
riodo: del 26 del mes anterior al 25 del mes sipguiente.-

3) Cuando a un profesor se le adjudiquen horas por lra.
vez en el Organismo (ingreso), se confeccionard el formulario N.D. (D-3
para Interior y D-4 para Capital) en cuadruplicado, aplicédndose el si-
gulente procedimiento:
PARA CAPITAL: El Departamento Docente enviari el original y 2 copias al
Liceo, y éste devolverd al Departamento Docente el original

y 1 copia adivmtando los 2 ejemplares de la Declaracién Ju-

rada. -
PARA INTERIOR: Se enviari directamente al Departamento Docente el original
y 2 copias de la férmula D-3, adjunténdose 2 ejemplares de

Declaracidén Jurada.-

4) Los profesores que ingresan por lra. vez, no deberén
ser incluidos en las planillas de Movimientc Mensual, hasta no recibir de
Divisién Hacienda la confirmacién de la designacién, es decir, la adjudi-
cacién del ntmero de funcionario.- (N° de cobro).

5) Los Sefiores Directores Liceales adoptarin las medidas

del caso en coonrdinacién con el Secretario del establecimiento, para que
el dia 25 de cada mes queden confeccionadas las planillas respectivas, y
ser enviadas indefectiblemente el dfa 26, o primer dia habil.-

Para el Intcrior dicho envio deberd realizarse por el
medio mis rédpido (Servicin Exvreso, Compafiias particulares, Comisionistas,
etc.).-

Saluda a usted atentamente. -
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